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ПРОЕКТ

РОСТОВСКАЯ ОБЛАСТЬ
РЕМОНТНЕНСКИЙ РАЙОН 


АДМИНИСТРАЦИЯ ПЕРВОМАЙСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

00.00.0000 г.                       № 00           с.Первомайское
Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление  разрешения на строительство»

       В соответствии со статьей 51 Градостроительного кодекса РФ, Приказом Министерства строительства и жилищно – коммунального  хозяйства Российской Федерации от 19.02.2015 № 117/пр «Об утверждении формы разрешения на строительство и формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию», Федерального закона  от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,  в целях приведения  в соответствие действующему законодательству,
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление разрешения на строительство» согласно приложению к настоящему  постановлению.
2. Признать  утратившим силу постановление Администрации Первомайского сельского поселения Ремонтненского района  от 14.07.2015г. №52  «Об утверждении Административного регламента Администрации Первомайского сельского поселения по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство в целях строительства, реконструкции капитального строительства» 3. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию (обнародованию).
4. Контроль
исполнения постановления возложить на  специалиста по вопросам ЖКХ  Уварову Е.Н.
И.о.главы Первомайского сельского поселения                      А.В.Матыченко
Приложение 
к постановлению 

Администрации Первомайского с/поселения  
Ремонтненского района 

от ___________ №_______
Административный регламент по предоставлению

муниципальной услуги «Предоставление разрешения на строительство»

I. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на строительство» (далее - Административный регламент) Администрацией Первомайского сельского поселения Ремонтненского района (далее - Администрация) разработан в целях повышения качества и доступности результатов исполнения муниципальной услуги. Регламент определяет сроки, условия осуществления муниципальной услуги по выдаче разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства на территории Ремонтненского района (далее муниципальная услуга) и последовательность административных процедур при осуществлении Муниципальной услуги.

1.2. Строительство, реконструкция объектов капитального строительства, если при его проведении затрагиваются конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности таких объектов, осуществляются на основании разрешения 
на строительство.

Объект капитального строительства - здание, строение, сооружение, за исключением временных построек, киосков, навесов и других подобных построек.

Разрешение на строительство представляет собой документ, подтверждающий соответствие проектной документации требованиям градостроительного плана земельного участка и дающий застройщику право осуществлять строительство, реконструкцию объектов капитального строительства (далее - Разрешение).

Застройщик - физическое или юридическое лицо, обеспечивающее на принадлежащем ему земельном участке строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, а также выполнение инженерных изысканий, подготовку проектной документации для их строительства, реконструкции.

Муниципальная услуга реализуется по заявлению физических и юридических лиц (застройщиков) (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов), обеспечивающих строительство, реконструкцию объектов капитального строительства (далее - Заявитель). Заявителем может выступать лицо, наделенное застройщиком полномочиями выступать от его имени.

1.2. Нормативно правовые акты, регулирующие предоставление

Муниципальной услуги
Предоставление Муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

· Конституцией Российской Федерации;

· Федеральный  закон от 18.12.2006 №232- ФЗ «О внесении изменений в 
градостроительный кодекс Российской Федерации и отдельные законодательные акты Российской Федерации»;

· Федеральным законом от 29 декабря 2004 года № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации»;

· статьей 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации;

· Федеральным законом от 18 июля 2011 года № 224-ФЗ «О внесении изменений в статьи 51,56 градостроительного кодекса Российской Федерации и отдельные законодательные акты Российской Федерации»;

· Приказом Министерства строительства и жилищно – коммунального  хозяйства Российской Федерации от 19.02.2015 № 117/пр «Об утверждении формы разрешения на строительство и формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»;

· Федеральным законом от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

· Федеральным законом  от 27.07.2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных услуг»;

· Постановлением Администрации Ростовской области от 10.08.2010 года №102 «О государственных информационных системах», «Региональный реестр государственных услуг (функций) Ростовской области» и «Региональный портал государственных услуг (функций) Ростовской области».

1.3. Наименование органа, предоставляющего 
Муниципальную услугу
             1.3.1. Муниципальная услуга предоставляется  Администрацией Первомайского сельского поселения Ремонтненского района Ростовской области (далее – Администрация) (ответственный –  специалист по вопросам ЖКХ) или  муниципальным автономномным учреждением Ремонтненского района «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг»  (далее – МАУ «МФЦ»).

   1.3.2.  Администрация Первомайского сельского поселения Ремонтненского района не вправе требовать от заявителя предоставления документов, которые находятся в их распоряжении, распоряжении иных государственных органов, органов местного самоуправления, либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления, организаций в соответствии нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением, если такие документы включены в перечень необходимых и обязательных.

           1.3.3. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги выдается:

· В Администрации поселения;

· в МАУ «МФЦ»;

· посредством размещения в информационно — телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе сети Интернет).   

Сведения о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок), интернет - адресах, адресах электронной почты: 

	Наименование муниципального органа, предоставляющего муниципальную услугу
	Адреса, номера телефонов, адреса электронной почты


	График работы 

муниципального органа

	Администрация Первомайского сельского поселения Ремонтненского района Ростовской области

муниципальное автономное учреждение

Ремонтненского района  «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг»

	Юридический адрес:  347483, 

Ростовская область, Ремонтненский район, с.Первомайское, ул. Богданова, 70
-адрес электронной почты:  sp32344@donpac.ru;


телефон   8 (86379) 34-2-84.

Юридический адрес:  347480, Ростовская область, Ремонтненский район, с.Ремонтное, улица Ленинская, дом № 92;

Фактический адрес: 347480, Ростовская область, Ремонтненский район, с.Ремонтное, улица Ленинская, дом № 92;

-адрес электронной почты: 

 mfc. remont@ yandex.ru;


-телефон   8 (86379) 31-9-35

	5-ти дневная рабочая неделя. Выходные дни: суббота, воскресенье.
Рабочий день с -  9.00 по -  17.00.

Продолжительность рабочего дня - 8 часов.   

Перерыв для отдыха и питания начинается в 13.00 и заканчивается в 14.00.
6-ти дневная рабочая неделя. Выходные дни:  воскресенье.
Рабочие дни: понедельник, вторник, четверг, пятница, суббота с   - 9.00 по  -  17.00.

Среда: с 9.00 по 20.00

Продолжительность рабочего дня - 8 часов.   

Без перерыва




1.3.4. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги выдается:

- по телефону;

- при личном обращении;

- по письменным обращениям;

- по электронной почте.

1.3.5. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалист подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

 При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

1.4. Сведения о конечном результате предоставления 
Муниципальной услуги

1.4.1. Конечным результатом предоставления Муниципальной услуги является предоставление разрешения на строительство на территории поселения.

1.4.2. Разрешение
выдается по форме, утвержденной Приказом Министерства строительства и жилищно – коммунального  хозяйства Российской Федерации от 19.02.2015 № 117/ пр. «Об утверждении формы разрешения на строительство и формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию».

При отрицательном решении:

- мотивированный отказ (письмо) в предоставлении  разрешения на строительство.

1.4.3. Муниципальная услуга осуществляется бесплатно.

1.5.Описание заявителей, имеющих право

на получение Муниципальной услуги

1.5.1.Заявителями, имеющими право на получение Муниципальной услуги, являются:

юридическое или физическое лицо, обеспечивающее на принадлежащем ему земельном участке строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, а также выполнение инженерных изысканий, подготовку проектной документации для их строительства, реконструкции.

1.5.2. От имени физических лиц заявления о предоставлении Муниципальной услуги могут подавать:

· законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в возрасте до 18 лет;

· опекуны недееспособных граждан;

· представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре.

1.5.3. От имени юридических лиц заявления о предоставлении Муниципальной услуги могут подавать лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами, без доверенности; представители в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре. В предусмотренных законом случаях от имени юридического лица могут действовать его участники.

1.6. Срок предоставления муниципальной услуги
1.6.1. Срок осуществления муниципальной услуги составляет 10 дней с момента подачи в установленном порядке заявления об осуществлении муниципальной услуги.

II. Требования к порядку предоставления

Муниципальной услуги

2.1 Порядок информирования о ходе предоставления
Муниципальной услуги

2.1.1. Информирование о ходе предоставления Муниципальной услуги осуществляется специалистом при личном контакте с заявителями, с использованием средств Интернет, почтовой, телефонной связи.

2.1.2. Информация о приостановлении Муниципальной услуги или об отказе в ее предоставлении направляется заявителю заказным письмом и дублируется по телефону, указанным в заявлении (при наличии соответствующих данных в заявлении).

2.1.3. Информация о сроке завершения оформления документов и возможности их получения заявителю сообщается при подаче документов и при возобновлении предоставления Муниципальной услуги после ее приостановления, а в случае сокращения срока - по указанному в заявлении телефону.

2.1.4. С момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о прохождении процедур по предоставлению Муниципальной услуги при помощи телефона, средств Интернета, или посредством личного посещения в дни приема  в соответствии  с п. 1.3.3.
2.1.5. Для получения сведений о прохождении процедур по предоставлению Муниципальной услуги заявителем указываются (называются) дата и входящий номер, полученные при подаче документов. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) находится представленный им пакет документов.

2.2. Порядок получения консультаций о предоставлении

Муниципальной услуги

2.2.1. Консультации (справки) по вопросам предоставления Муниципальной услуги предоставляется специалистом, предоставляющим Муниципальную услугу.

2.2.2. Консультации предоставляются по следующим вопросам: перечня документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;

· источника получения документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги (орган, организация и их местонахождение);

· времени приема и выдачи документов;

· сроков предоставления Муниципальной услуги;

· порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

2.2.3. Консультации предоставляются при личном обращении, по телефону.

2.3. Сроки ожидания при предоставлении 
Муниципальной услуги

2.3.1. Максимальное время ожидания в очереди при подаче документов для предоставления Муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

2.3.2. Максимальное время ожидания в очереди для получения консультации не должно превышать 15 минут.

2.4. Общий срок предоставления
Муниципальной услуги

2.4.1. Общий максимальный срок принятия решения о возможности предоставления Муниципальной услуги не может превышать 10-ти рабочих дней.

2.4.2. Общий срок предоставления Муниципальной услуги не должен превышать 30 дней со дня приема заявления.

2.5. Перечень документов необходимых для получения

Муниципальной услуги

2.5.1. Перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами  для предоставления муниципальной услуги.

Для предоставления  муниципальной услуги в Администрацию поселения или в МАУ «МФЦ»  необходимо предоставить следующие документы:

1)заявление о выдаче разрешения на строительство (оригинал -1 экз.);

1.2.1. Правоустанавливающие документы на земельный участок (за исключением реконструкции в многоквартирных домах),  (копии при предъявлении оригинала-1):

1.2.1.1. Свидетельство о праве собственности на землю (выданное земельным комитетом, исполнительным комитетом Совета народных депутатов);

1.2.1.2. Государственный акт о праве пожизненного наследуемого владения земельным участком (праве постоянного (бессрочного) пользования земельным участком) (выданный исполнительным комитетом Совета народных депутатов);

1.2.1.3. Договор на передачу земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование (выданный исполнительным комитетом Совета народных депутатов)

1.2.1.4. Свидетельство о пожизненном наследуемом владении земельным участком (выданное исполнительным комитетом Совета народных депутатов);

1.2.1.5 Свидетельство о праве бессрочного (постоянного) пользования землей (выданное земельным комитетом, исполнительным органом сельского (поселкового) Совета народных депутатов);

1.2.1.6 Договор аренды земельного участка (выданный органом местного самоуправления или заключенный между гражданами и (или) юридическими лицами);

1.2.1.7. Договор купли-продажи (выданный органом местного самоуправления или заключенный между гражданами и (или) юридическими лицами);

1.2.1.8. Договор мены (заключенный между гражданами и (или) юридическими лицами);

1.2.1.9. Договор дарения (заключенный между гражданами и (или) юридическими лицами);

1.2.1.10. Договор о переуступке прав (заключенный между гражданами и (или) юридическими лицами);

1.2.1.11. Решение суда;

1.2.2. Кадастровый паспорт земельного участка (для случая реконструкции в многоквартирном доме), (копия при предъявлении оригинала 1);

1.2.3. Соглашение о передаче в случаях, установленных бюджетным законодательством Российской Федерации, органом государственной власти (государственным органом), Государственной корпорацией по атомной энергии "Росатом", органом управления государственным внебюджетным фондом или органом местного самоуправления полномочий государственного (муниципального) заказчика, заключенного при осуществлении бюджетных инвестиций (при наличии), (копия при предъявлении оригинала 1);

1.3. Градостроительный план земельного участка или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта реквизиты проекта планировки территории и проекта межевания территории, (копия при предъявлении оригинала 1);

1.4. Материалы, содержащиеся в проектной документации (копии, заверенные застройщиком или лицом, подготовившим проектную документацию):

- Пояснительная записка, (оригинал или копия при предъявлении оригинала 1);

- Схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия, (оригинал или копия при предъявлении оригинала 1);

- Схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам, (оригинал или копия при предъявлении оригинала 1);

- Схемы, отображающие архитектурные решения, (оригинал или копия при предъявлении оригинала 1);
- Сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения, (оригинал или копия при предъявлении оригинала 1);
- Проект организации строительства объекта капитального строительства, (оригинал или копия при предъявлении оригинала 1);
- Проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей, (оригинал или копия при предъявлении оригинала 1);
1.5. Положительное заключение экспертизы проектной документации объекта капитального строительства (применительно к отдельным этапам строительства в случае, предусмотренном частью 12.1 статьи 48 Кодекса), если такая проектная документация подлежит экспертизе в соответствии со статьей 49 Кодекса,

положительное заключение государственной экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 3.4 статьи 49 Кодекса,
положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Кодекса, (оригинал или копия при предъявлении оригинала 1);
1.6. Разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного Кодекса) (копия при предъявлении оригинала 1);
1.7. Согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта, за исключением указанных в пункте 6.2ч. 7 ст. 51 Градостроительного Кодекса случаев реконструкции многоквартирного дома (оригинал-1);
1.7.1. Соглашение о проведении реконструкции, определяющее в том числе условия и порядок возмещения ущерба, причиненного объекту при осуществлении реконструкции (в случае проведения реконструкции государственным (муниципальным) заказчиком, являющимся органом государственной власти (государственным органом), Государственной корпорацией по атомной энергии "Росатом", органом управления государственным внебюджетным фондом или органом местного самоуправления, на объекте капитального строительства государственной (муниципальной) собственности, правообладателем которого является государственное (муниципальное) унитарное предприятие, государственное (муниципальное) бюджетное или автономное учреждение, в отношении которого указанный орган осуществляет соответственно функции и полномочия учредителя или права собственника имущества), (копия при предъявлении оригинала 1);
1.7.2. Решение общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме, принятое в соответствии с жилищным законодательством(в случае реконструкции многоквартирного дома) или согласие всех собственников помещений в многоквартирном доме (если в результате такой реконструкции произойдет уменьшение размера общего имущества в многоквартирном доме),            (копия при предъявлении оригинала -1);
1.8. Положительное заключение негосударственной экспертизы проектной документации, (оригинал-1); 

1.9. Свидетельство об аккредитации юридического лица, выдавшего положительное заключение негосударственной экспертизы проектной документации (в случае, если представлено заключение негосударственной экспертизы проектной документации), (копия заверенная организацией, выдавшей положительное заключение -  1);
1.10. Документы, предусмотренные законодательством Российской Федерации об объектах культурного наследия, в случае, если при проведении работ по сохранению объекта культурного наследия затрагиваются конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности такого объекта:

- разрешение на проведение работ по сохранению объектов культурного наследия (выданное министерством культуры Ростовской области на объекты федерального значения, за исключением отдельных объектов культурного наследия, перечень которых устанавливается Правительством Российской Федерации, регионального значения, выявленные объекты культурного наследия, расположенные на территории Ростовской области), (оригинал -1).
           2. Для предоставления разрешения на строительство объекта индивидуального жилищного строительства:
2.1. Заявление о выдаче разрешения на строительство (оригинал-1);
2.2. Правоустанавливающие документы на земельный участок, (копия при предъявлении оригинала - 1):

2.2.1. Свидетельство о праве собственности на землю (выданное земельным комитетом, исполнительным комитетом Совета народных депутатов); 

2.2.2. Государственный акт о праве пожизненного наследуемого владения земельным участком (праве постоянного (бессрочного) пользования земельным участком), (выданный исполнительным комитетом Совета народных депутатов);
2.2.3. Договор на передачу земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование (выданный исполнительным комитетом Совета народных депутатов);
2.2.4. Свидетельство о пожизненном наследуемом владении земельным участком (выданное исполнительным комитетом Совета народных депутатов);
2.2.5 Свидетельство о праве бессрочного (постоянного) пользования землей (выданное земельным комитетом, исполнительным комитетом Совета народных депутатов);
2.2.6 Договор аренды земельного участка (выданный органом местного самоуправления или заключенный между гражданами и (или) юридическими лицами);
2.2.7. Договор купли-продажи (выданный органом местного самоуправления или заключенный между гражданами и (или) юридическими лицами);
2.2.8. Договор мены  (заключенный между гражданами и (или) юридическими лицами);
2.2.9. Договор дарения (заключенный между гражданами и (или) юридическими лицами);
2.2.10. Договор о переуступке прав (заключенный между гражданами и (или) юридическими лицами);
2.2.11. Типовой договор о предоставлении в бессрочное пользование земельного участка под строительство индивидуального жилого дома (выданный органом местного самоуправления, исполнительным комитетом Совета народных депутатов);
2.2.12. Решение суда;
2.3. Градостроительный план земельного участка, (оригинал или копия при предъявлении оригинала 1);
2.4. Схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства, Оригинал -1).
2.5.  В случае если копии документов не заверены в установленном порядке, вместе с копиями предъявляются оригиналы.

Документы, указанные в пунктах 1.2.1, 1.2.2., 1.3., 1.5., 1.6., 2.2., 2.3. — запрашиваются органами местного самоуправления и/или МАУ «Многофункциональный центр предоставления государственных и  муниципальных услуг» Ремонтненского района в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, если они не были предоставлены заявителем самостоятельно.

2.8. Основания для отказа в осуществлении 
Муниципальной услуги
2.8.1. Основанием для отказа в выдаче Разрешения является: 
· отсутствие документов, указанных в пункте 2.5 настоящего Регламента;

· несоответствие
представленных
документов
требованиям градостроительного плана земельного участка;

· несоответствие представленных документов требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции.

 2.8.2. Отказ в выдаче Разрешения может быть оспорен застройщиком в судебном порядке.

III. Административные процедуры

3.1. Последовательность административных действий (процедур) по осуществлению муниципальной услуги по выдаче Разрешений

Осуществление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры.

1) прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов;

2) рассмотрение  заявления, проведение проверки:

· наличия документов, прилагаемых к заявлению;

· соответствия проектной документации или схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства требованиям градостроительного плана земельного участка, красным линиям, требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае выдачи данного разрешения);

3) подготовка и выдача Разрешения или отказа в выдаче Разрешения.

3.2. Описание последовательности действий при приеме и регистрации заявления и прилагаемых к нему документов

3.2.1. Основанием для начала исполнения процедуры приема и регистрации документов является подача заявления и документов;

3.2.2. Специалист :

· принимает
заявление
и
предоставленные
документы; 

· вносит в установленном порядке в журнал регистрации входящей корреспонденции запись о приеме заявления;

· порядковый номер записи;

· дату приема;

· данные о заявителе;

· цель  обращения  заявителя.

Максимальный срок выполнения действия 15 минут на одного заявителя.

3.2.3. Специалист  в порядке делопроизводства передает документы, представленные заявителем, Главе поселения  (далее - Глава) для рассмотрения.

Максимальный срок выполнения действий - 1 день.

3.3. Описание последовательности действий при рассмотрении заявления,
проведении
проверки документов, прилагаемых к заявлению

3.3.1. Основанием для рассмотрения заявления о выдаче Разрешения является передача пакета документов для получения Разрешения специалисту:

3.3.2. Фамилия, имя и отчество ответственного исполнителя, его телефон должны быть сообщены Заявителю по его письменному или устному обращению.

3.3.3. Специалист  проводит проверку:

· наличия и правильности оформления документов, прилагаемых к заявлению;

· соответствия проектной документации или схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта строительства требованиям градостроительного плана земельного участка, красным линиям, требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае
выдачи данного разрешения). Максимальный срок выполнения действия составляет 5 рабочих дней.

3.4. Описание последовательности действий при рассмотрении заявления, проведении проверки документов, прилагаемых к заявлению.

3.4.1. Основанием для начала действий по подготовке и выдаче Разрешения или отказа в выдаче Разрешения является результат проверки документов, прилагаемых к заявлению, специалистом.

3.4.2. По результатам проверки специалист в течение 1 рабочего дня:
· готовит проект Разрешения (при наличии и правильности оформления документов, прилагаемых к заявлению, и наличия документов, прилагаемых к заявлению и соответствии проектной документации или схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства требованиям градостроительного плана земельного участка, красным линиям, требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае выдачи данного разрешения);

· готовит проект письменного уведомления об отказе в выдаче Разрешения с указанием причин отказа (при наличии основания для отказа).

3.4.3. Разрешение на строительство выдается на срок, предусмотренный проектом организации строительства объекта капитального строительства. Разрешение на индивидуальное жилищное строительство выдается на десять лет, в соответствии со статьей   51 Градостроительного  кодекса 
Российской Федерации.

3.4.4. По заявлению Заявителя Разрешение может быть выдано на отдельные этапы строительства, реконструкции.

3.4.5. Разрешение или письменное уведомление об отказе в выдаче такого Разрешения готовится специалистом  и подписывается Главой поселения. Максимальный срок выполнения действия составляет 1 рабочий день.

3.4.6. Разрешение изготавливается в двух экземплярах, один из которых выдается Заявителю и один хранится у специалиста. Разрешение регистрируется в журнале учета выданных Разрешений и передается Заявителю (либо лицу, представляющему Заявителя) под роспись.

3.4.7. Письменное уведомление об отказе в выдаче Разрешения выдается Заявителю под роспись (либо лицу, представляющему Заявителя) или направляется по почте с сопроводительным письмом на имя Заявителя в течение двух рабочих дней с момента регистрации сопроводительного письма.

3.4.8. В течение трех дней со дня выдачи Разрешения специалист направляет копию такого Разрешения в федеральный орган исполнительной власти, уполномоченный на осуществление государственного строительного надзора (если при строительстве предусмотрено осуществление государственного строительного надзора).

3.4.9. В течение семи дней со дня выдачи Разрешения специалист размещает информацию  в информационной системе градостроительной деятельности, в соответствии со статьей 57 Градостроительного кодекса Российской Федерации.

3.4.10. Описание последовательности действий при продлении срока действия разрешения:

· Продление срока действия Разрешения осуществляется на основании заявления Заявителя, поданного не менее чем за 60 дней до истечения срока действия Разрешения. Заявление с приложением документов, которые являются основанием для продления Разрешения, подается на имя Главы  поселения.

· Последовательность действий при приеме и регистрации заявления о продлении Разрешения соответствует последовательности действий, указанных в подразделе 3.4 настоящего Регламента.

· В продлении срока действия Разрешения должно быть отказано в случае, если строительство, реконструкция объекта капитального строительства не начаты до истечения срока подачи заявления о продлении Разрешения.

· Продление срока Разрешения согласовывается специалистом, оформляется путем внесения соответствующей записи в Разрешение и удостоверяется печатью и подписью Главы поселения.

· В журнале выдачи разрешений производится запись с указанием срока, на который действие Разрешения продлено.

IV. Требования к помещению, в котором предоставляется
Муниципальная услуга

4.1. Помещения, выделенные для предоставления Муниципальной услуги, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам.

4.2. Для ожидания гражданам отводится специальное место, оборудованное стульями.

4.3. Рабочие места работников, осуществляющих рассмотрение обращений граждан, оборудуются средствами вычислительной техники (как правило, один компьютер с доступом к информационным ресурсам Администрации, информационно-справочным системам) и оргтехникой, позволяющими организовать исполнение функции в полном объеме (выделяются бумага, расходные материалы, канцелярские товары в количестве, достаточном для исполнения функции по рассмотрению обращении граждан).

4.4. Места для проведения личного приема граждан оборудуются стульями, столами, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания письменных обращений, информационными стендами.

4.5. В местах предоставления Муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов).

V. Порядок и формы контроля за исполнением 
Муниципальной услуги

5.1. Текущий
 контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению Муниципальной услуги, и принятием решений специалистом, осуществляется Главой поселения.

5.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения положений Муниципальной услуги, иных нормативных правовых актов Российской Федерации.

5.3. Контроль  за  полнотой и качеством исполнения Муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

5.4. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.5. Специалист несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка приема документов, за проверку документов, определение их подлинности и соответствия установленным требованиям, а также соблюдения сроков выполнения административных действий, входящих в его компетенцию, которые должны быть указаны в проекте данного административного регламента.

5.6. Специалист, участвующий в предоставлении данной Муниципальной услуги, несет персональную ответственность за выполнение своих обязанностей и соблюдение сроков выполнения административных процедур, указанных в административном регламенте.

VI. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления Муниципальной услуги

6.1. Заявители имеют право на обжалование действий или бездействия должностного лица  в досудебном и судебном порядке.

6.2. Заявители могут обжаловать действия или бездействие должностного лица  Главе поселения.

6.3. Заявители имеют право обратиться с жалобой лично (устно) или направить письменное предложение, заявление или жалобу (далее - письменное обращение).

6.4. Глава поселения и специалист  Администрации  проводят личный прием заявителей.

6.5. При обращении заявителей в письменной форме срок рассмотрения письменного обращения не должен превышать 30 дней с момента регистрации такого обращения. Порядок продления и рассмотрения обращений в зависимости от их  характера устанавливается законодательством Российской Федерации.

6.6. Заявитель в своем письменном обращении в обязательном порядке указывает либо наименование органа, в который направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество Главы поселения, а также свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), полное наименование для юридического лица, почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и      дату.

Дополнительно в письменном обращении могут быть указаны: - наименование должности, фамилия, имя и отчество специалиста, решение, действие (бездействие) которого обжалуется (при наличии информации);

· суть (обстоятельства) обжалуемого действия (бездействия), основания, по которым заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность;

· иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить. В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменному обращению документы и материалы либо их копии.

6.7. По результатам рассмотрения обращения должностным лицом администрации принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в его удовлетворении.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения письменного обращения (в случае отказа в удовлетворении обращения в письменном ответе должны быть указаны основания такого отказа) направляется заявителю.

6.8. Если в письменном обращении не указана фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

Администрацией поселения при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

Если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись одному и тому же инспектору. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

Если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

Обращение, в котором обжалуется судебное решение, возвращается гражданину, направившему обращение, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.

6.9. Заявители вправе обжаловать принятые решения в судебном порядке. Порядок подачи, порядок рассмотрения и порядок разрешения обращений, направляемых в суды, определяется законодательством Российской Федерации о гражданском судопроизводстве и судопроизводстве    в арбитражных судах.
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Образец заявления

	
	Главе Первомайского сельского поселения 



Заявление

Прошу выдать разрешение на строительство  объекта: «Цех по переработке подсолнечника», расположенный по адресу: с. Первомайское Ремонтненского района Ростовской области, в границах  Первомайского сельского поселения».

_________________ г. ___________(Ф.И.О) (подпись)
Прием документов на выдачу разрешения на строительство в целях строительства, реконструкции объекта капитального строительства





Регистрация заявления в Журнале регистрации документов 





Проверка представленных документов заявителя





Выезд на место с целью определения возможности выполнения просьб, указанных в заявлении (при необходимости)





подготовка мотивированного ответа в письменном виде (в случае отказа или необходимости получения дополнительной информации от заявителя)





Подготовка и выдача разрешения на строительство в целях строительства, реконструкции объекта капитального строительства











